Die Baden-Badener Ortsgruppe des Schwarzwaldvereins besteht bereits seit 1884, hat
derzeit um die 170 Mitglieder mit vielen begeisterten und aktiven Wanderern. Die
Ortsgruppe mochte sich weiterentwickeln — sowohl im Hinblick auf die Gewinnung von
neuen Mitgliedern als auch in der Erweiterung des Vorstands.

Eine wichtige Aufgabe im Verein Gbernimmt der/die Schriftfihrer/in.

Aufgaben:

e Schriftverkehr in Absprache mit den Vorsitzenden

* Protokollfihrung bei Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen

* Schriftliche Einladung zu den obengenannten Sitzungen / Versammlungen

* Mitgliederverwaltung inklusive Beantragung von Ausweisen fir Neumitglieder und
Erstellung von BegriiBungsschreiben

Sonstiges:

* Teilnahme an den - tUberwiegend virtuellen - Vorstandssitzungen (ca. 6 pro Jahr) und
einer Mitgliederversammlung inklusive Vor- und Nachbereitung

* Bei Interesse gerne Ubernahme weiterer Aufgaben und/oder Projekte

* Gute Kenntnisse in Word und Excel oder deren kostenlosen Varianten (z.B. Libre
Office) sind erforderlich

Bei Interesse bitte Kontakt aufnehmen mit der Vorsitzenden Anita Welti,
Tel: 07221-379488 , E-Mail: Anita.Welti@schwarzwaldverein-baden-baden.de



